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ПОЛОЖЕННЯ
про відділ науково-технічної інформації Дніпропетровського національного університету залізничного транспорту імені академіка В.Лазаряна
 AUTONUMLGL   Загальні положення

 AUTONUMLGL   Відділ науково-технічної інформації є структурним підрозділом науково-дослідної частини і підпорядковується проректору з наукової роботи та начальнику науково-дослідної частини.
 AUTONUMLGL   Відділ науково-технічної інформації очолюється завідуючим відділом, який призначається та звільняється з посади наказом ректора в установленому порядку.
 AUTONUMLGL   У своїй діяльності відділ науково-технічної інформації керується Конституцією України, законами України, постановами Верховної Ради України, указами і розпорядженнями Президента України, декретами, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України та Міністерства транспорту України, нормативними актами Міносвіти, міністерств і відомств, Законами України «Про наукову і науково-технічну діяльність», «Про вищу освіту», «Про охорону праці», статутом університету, КЗпП, наказами ректора та цим положенням.
 AUTONUMLGL   Основні задачі та функції відділу науково-технічної інформації

 AUTONUMLGL   Забезпечення наукових співробітників, аспірантів і докторантів науково-технічною інформацією з різних джерел:
- поповнення довідково-інформаційного фонду за основними напрямками наукових досліджень університету;
- аналіз тематичного плану науково-дослідних робіт з метою виявлення інформаційних потреб;
- організація систематичного пошуку інформації, підбір, розмноження та розповсюдження інформаційних матеріалів;
- розповсюдження інформаційних матеріалів з проведення конференцій, семінарів тощо.
 AUTONUMLGL   Організація державної реєстрації науково-дослідних робіт, які виконуються в університеті, та подання інформації про виконані роботи у відповідні органи.
 AUTONUMLGL   Організаційна та методична робота з оформлення рукописів на депонування.
 AUTONUMLGL   Комплектування щорічного плану проведення конференцій, науково-технічних семінарів на базі університету, складання звітів.
 AUTONUMLGL   Підготовка інформаційних та пристендових листків з науково-технічних досягнень університету.
 AUTONUMLGL   Супроводження Веб-сайту університету в частині інформації з науково-дослідної роботи.
 AUTONUMLGL   Постійне підвищення кваліфікаційного рівня працівників відділу.
 AUTONUMLGL   Права відділу науково-технічної інформації

Для забезпечення виконання задач і функцій, які на нього покладені, відділ науково-технічної інформації має право:
 AUTONUMLGL   Вимагати від підрозділів і кафедр університету надання матеріалів і відомостей, необхідних для підготовки звітів.
 AUTONUMLGL   Представляти за дорученням керівництва університет в державних установах і організаціях з питань інформаційної роботи.
 AUTONUMLGL   Співробітники відділу науково-технічної інформації можуть преміюватися за високий рівень інформаційної і пропагандистської роботи у встановленому порядку.
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